FC)EENINGSARKIVET RAD OCH TIPS

| VARMLAND

VAD SKA SPARAS?

Allt kan (och bor) inte sparas for efterviarlden. En grundregel ar att féreningen har ett slags
utgivaransvar, dvs de handlingar som foreningen sjilv skapat skall bevaras. Déarutdver bor dven
de inkomna handlingar som riktar sig direkt till féreningen sparas.

TANK PA ATT
Planera informations-/pappersflodet i er forening. Utse gérna en arkivansvarig.
Separera handlingar som ska sparas frén sddana som ska gallras.

SPARAS

Protokoll — inklusive bilagor till protokoll (dagordningar, rapporter, motioner,
verksamhetsberittelser mm).

Medlemsliggare/register — om detta finns pa dator kom ihég att skiva ut registret pa papper
arligen.

Korrespondens — inkomna skrivelser sdvil som kopior pé utgdende. Gl1om inte e-post.
Rékenskaper — huvudbocker, kassabdcker/dagbdcker, verifikationslistor. (OBS! beakta
bokforingslagen i dvrigt).

Eget tryck — som t ex jubileumsskrifter, medlemstidningar, affischer och program.
Fotografier, tidningsklipp, film och bandupptagningar som ror den egna verksamheten. Se till
att fotografier i mojligaste mén dateras och forses med namn pé fotograf och motiv.
Foremal — endast sddant som dr direkt knutet till foreningens verksamhet (fanor, standar,
banderoller, klubbnélar mm).

GALLRAS

Inkomna cirkulér fran riks- och distriktsnivd, inkomna handlingar f6r kdinnedom, inkomna
trycksaker och reklam, adresslistor och prenumerationslistor, rekvisitioner, packnotor, frakt-
och foljesedlar, arbetspapper, kladdar, kopior och dubbletter.

INFOR LEVERANS
Tank alltid pa att kontakta oss och gora upp en tid.
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